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Birim Ad1 Odemis Saglik Bilimleri Fakiiltesi

Alt Birim Ad1

Gorev Unvani

Yonetim Sistemleri Koordinatori

Gorevin Bagh
Oldugu Unvan

Astlan

Vekilet/Gorev
Devri

Gorevin Gerektigi
Nitelikler

ISO 9001:2015 ve ISO 14001:2015 Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili egitimleri almis
olmak.

Gorev Alam

Temel Gorev ve

Kalite Yonetim Temsilcisi/Kalite Koordinatorii, Kalite YoOnetim Sistemi'nin
(KYS) standartlarina uygun olarak

kurulmasi, uygulanmasi, diizeltilmesi ve 1iyilestirilmesi, denetimi ve
dokiimantasyonunu Rektoriin adina

* KYS istekleri dogrultusunda gerekli proseslerin olusturulmasi, uygulanmasi,
islerliginin kontrolu, giincel

tutulmasi, denetimin ve siirekli iyilestirilmesi.

+ Kalite Yonetim Sisteminin performansinin ve iyilestirme ihtiyaclarinin st
yoOnetime raporlanmasi.

Sorumluluklar  Kalite Yonetim Sistemi'nin planlanmasi, yiiriitiilmesi, Diizeltici/Onleyici
Faaliyetlerin takibinden, kontrol edilmesi ve diizeltilmesi
+ Kalite Yonetim Sistemi prosediirlerinin ve is talimatlarinin hazirlanmasi,
* Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili olarak kurulan birim komisyon ¢aligmalarinin
koordine edilmesi,
* Kurulusun kalite hedeflerinin ulasilabilirliginin takip edilmesi,
* Performans izleme, degerlendirme ve rapor etme prosesinin olusturulmasi,
« lyilestirme igin tavsiyeleri ile birlikte sikdyetleri ele alma prosesi hakkinda iist
yonetime rapor verilmesi,
Yetkileri
Temel Teknik Yonetsel

- GOrevinin gerektlrdlgl Bilgisayar, yazﬂlm ve

diizeyde kalite yonetim ofis araglart

deneyimine sahip olmak. kullanabilmek

Yetkinlik Diizeyi - Yoneticilik niteliklerine

sahip olmak; sevk ve idare

gereklerini bilmek.

- Faaliyetlerini en iyi

sekilde siirdiirebilmesi

icin gerekli karar verme

HAZIREAYAN—— T — KONTROEEDEN ONAYLAYAN
Fakiilte Sekreteri Dekan YS Koordinatorii
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niteliklerine sahip olmak.
e Analitik diigiinebilme
e Analiz yapabilme
e Siirekli aragtirma ve 6grenme istiyaki
. e Ogzel Bilgileri paylasmama
Gorev Icin Gerekli .. . L
Beceri ve e Diizenli ve disiplinli ¢galigma
Yetenekler e Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilime1
e Etkin yazili ve sozlii iletisim
e  Hizl diisiinme ve karar verebilme
e -« Inovatif, degisim ve gelisime acik
e « Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Diger Gorevlerle
Hiskisi
Yasal Dayanaklar
TEBLIG EDEN
Ad ve Soyadi
Birim Amiri

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini1 okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No | Adi-Soyadi Kadro Unvam Tarih imza
1 | Dog. Dr. Kazim ALAT Dog. Dr. 08.01.2024
Revizyon No Revizyon Tarihi Revize Nedeni
01 02.2-01.2024 Kodlamalarin degismesi
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